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Na temelju tlanka B. stavka 13. Zakona o obrazovanju odraslih (>Narodne novine<, broj l44l2I), ministar znanosti i
obrazovanja donosi

PRAVILNIK
O STANDARDIMA I NORMATIVIMA ZATZVODENJE PROGRAMA OBRAZOVANIA ODRASTIH

- I. OPEE ODREDBE

Clanak 1.

(l) Ovim pravilnikom propisuju se standardi i normativi zaizvodenjeprograma obrazovanja odraslih koje mora
ispunjavati ustanova zaobrazovanje odraslih (u daljnjem tekstu: ustanova).

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na programe obrazovanja odraslih/kurikulume dije je izvodenje
uredeno posebnim propisima.

elanak 2.

(1) Ustanova moZe izvoditi program obrazovanja/kurikulum (u daljnjem tekstu: program obrazovanja) ako su uvjeti
utvrdeni programom uskladeni sa standardima i normativima za njegovo izvodenje.

(2) Standardi i normativi za izvodenje programa obrazovanja odraslih podrazumijevaju:

- minimalne tehnidke, zdravstvene i ekoloSke uvjete zaizvod,enjeprograma obrazovanja odraslih

- minimalne materijalne i kadrovske uvjete zaizvodenjeprograma obrazovanja odraslih.

II. MINIMALNI TEHNICKI, ZDRAVSTVENI
I EKOLOSKI UVJETI

Clanak 3.

Odredbe propisa u gradenju i drugim podrudjima vaZnim zarad.i boravak u prostoru koji je namijenjen za obrazovanje
odgovarajuie se primjenjuju i na prostor, sredstva i opremu koju ustanova koristi ia obrazovanje odrasiih, osim ako ovim
pravilnikom nije drukdij e odredeno.

elanak 4.

Programi obrazovanja mogu se izvoditi u prostoru koji je izgraden i opremljen u skiadu s gradevinskim standardima i s
odredbama ovog pravilnika.

Clanak 5.

Prostori ustanove moraju zadovoljiti tehnidke, zdravstvene i ekolodke standarde koji se odnose na osvjetljenje,
osundanost, prozradivanje, toplinsku za5titu, zaititu od buke, akustiinost udionica, grijanje i hladenje, oprfubu vodom,
odvodnju otpadnih voda, elektriine instalacije, instalacijeradunalne opreme i zaitiiu od.poi,ara.

Clanak 6.

(l) Utionice opie namjene u kojima se provodi obrazovni proces moraju imati prirodno osvjetljenje, osim
specijaliziranih udionica u kojima se provode obrazovni procesi koji zahtijevaju por.bn. uvjete propisane programom
obrazovanja.

(2) Izvori umjetnog osvjetljenja u udionici moraju biti postavljeni tako da omoguie ravnomjerno prostiranje svjetlosti i
da ne izazivaju neposredno blije5tanje i ometajui e zrcaljenjte.

Clanak 7.

Svi prostori zarad i boravak moraju imati tehnidke wjete zaprozra(ivanje.

Clanak 8.



Udionica mora biti za5tiiena od buke, a istodobno akustidna kako bi bila omogui ena razgovjetnost pri govoru i
slu$anju.

Clanak 9.

Prostor ustanove mora biti ravnomjerno grijan ili hladen.

Clanak 10.

Za sve instalacije (elektridne, toplinske, plinske, vodovodne i druge), uredaje i opremu ustanova mora imati ateste,
sukladno posebnim propisima' 

clanak rt.
Ustanova je duZna od upravnog tijela Zupanije u iijem su djelokrugu poslovi obrazovanja ishoditi rjeienje o

zadovoljavanju minimalnih tehnidkih, zdravstvenih i ekolo5kih uvjeta prostora u kojem ie se izvoditi obrazovanje odraslih.

III. MINIMALNI MATERIIALNI UVJETI ZAVVOEENJE PROGRAMA OBMZOVANJA

Clanak 12.

(l) Ustanova mora imatinajmanje:

jednu udionicu za najmanje 10 polaznika u sjedi5tu ustanove

- osigurani radni prostor zapolaznika u utfonici i informatidkoj udionici najmanje od2,5 m2 do 3 m2

- specijalizirane udionice za vodeno udenje i poudavanje i udenje temeljno na radu velidine najmanje od2,5 m2 do 3 m2
za polaznika u sjedi$tu ustanove ili u drugom prostoru u kojemu se izvodi program obrazovanja

- prostorUu za individualni rad s polaznicima

- prostorije zaravnatelia, andrago5kog voditelja, nastavnike u obrazovanju odraslih (u daljnjem tekstu: nastavnici) i
administrativno-tehnidko osoblj e

- prostor za arhivu

- po jedan odvojeni sanitarni ivor zaZene i mu5karce s umivaonikom ili s pretprostorom u kojemu se nalazi
umivaonik.

(2) Prostor iz stavka l, ovog ilanka ustanova mora imati u vlasniStvu ili u zakupu, o demu dokaze dostavlja
Ministarstvu znanosti i obrazovanja (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

Clanak 13.

(1) Materijalni uvjeti zaizvodenje programa obrazovanja odraslih propisuju se programom obrazovanja.
(2) Obvezna oprema u udionici opie namjene:

- radni stolovi sa stolcem za svakog polaznika

- stol za nastavnika

- radunalo za nastavnika

- oprema koja omoguiava projekciju

- prenosiva ili neprenosiva ploda ili druga oprema iste namjene

- pristup Internetu

- licencirana programska potpora.

(3) Specijalizirane udionice zaizvodenievodenog procesa udenja i poudavanja i udenja temeljenog na radu imaju
opremu sukladno programu obrazovanja.

(4) Ustanova koja izvodi program obrazovanja koji zahtijeva udionicu iz stavka 3. ovoga dlanka obveznaje sklopiti
ugovor s drugom pravnom osobom koja ima osigurane uvjete propisane programom obrazovanja, ako nema takvu
ucionicu.

Kadrovski uvjeti i standardi zaizvodenje programa obrazovanja

dlanak 14.

(l) Nastavnici koji sudjeluju u izvodenju programa obrazovanja za stjecanje cjelovite kvalifikacije koji se provode i u
redovitom obrazovanju moraju ispunjavati uvjete propisane programom obrazovanja te propisima kbyi regutiia;u djelatnost
obrazovanja.

(2) Iznimno, programe obrazovanja iz stavka 1. ovoga dlanka mogu izvoditi i osobe koje su u podrudju vezanom uz
Program obrazovanja izabrane u nastaYna i znanstveno-nastavna zvanjana visokim udilistima, ,uiludno propisima koji
reguliraju djelatnost visokog obrazovanja.



(3) Nastavnici koji sudjeluju u izvodenju programa obrazovanja na razinama 2,3,4te na razini 5 HKO-a u dijelu koji se
odnosi na strukovno specijaiistidko usavr5avanje, a koje donosi ustanova moraju ispunjavati uvjete propisane programom
obrazovanja.

Clanak i5.
SadrZaj ishoda udenja, obujam i materijalni uvjeti za provedbu programa obrazovanja moraju biti uskladeni sa

standardom kvalifikacije iz Registra Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira.

Clanak 16,

(l) Program za stjecanje nove cjelovite kvalifikacije nakon prethodno stedene cjelovite kvalifikacije na razini 3,4.1 i 4.2
HKo-a provodi se na temelju programa propisanih za redovito obrazovanje.

(2) Razlike izmedu programa obrazovanja vei stedene kvalifikacije i programa obrazovanja za stjecanje nove
kvalifikacije za svakog polaznika utvrduju se odlukom koju donosi tijelo utvrdeno statutom ustanove.

Clanak 17.

(l) Programi obrazovanja iz dlanka 14. stavka 1. ovoga Pravilnika izvode se u obujmu koji je propisan programom
obrazovanja, a mogu se provoditi u redovitoj, konzultativno-instruktivnoj nastavi te dijelom dopiino-konzultativnol
nastavi.

(2) Redovita nastava za vodeni proces udenja i poudavanja izvodi se u obujmu kojije propisan za redovito obrazovanje
te se prema potrebi moZe provoditi nastavom na daljinu u stvarnom vremenu i/ili hibridno do naivi5e 70 % nastavnih sati
propisanih programom obrazovanj a

(3) Konzultativno-instruktivna nastava za vodeni proces udenja i pouiavanja za programe obrazovanja provodi se u
trajanju i na naiin propisan programom obrazovanja , a moir se provoditi nastavom na daljinu u stvarnom vremenu i/ili
hibridno do najviSe 70 % nastavnih sati.

(4) Dopisno-konzultativna nastava podrazumijeva potporu samostalnoj aktivnosti polaznika koja se moZe provoditi
uZivo ili na daljinu uz obvezu osiguravanja nastavnih materijala i potrebnih alatazaudenje na daljinu propisanih
programom obrazovanja.

(5) Samostalne aktivnosti polaznika sastavni su dio programa obrazovanja zavrijemekojih je ustanova obvezna
kontinuirano pruiati potporu polaznicima tijekom izvodenja programa obrazovanja

(6) Udenje temeljeno na radu provodi se u cijelosti u obujmu i na nadin kako je propisano programom obrazovanja, a
moZe se provoditi uZivo ili na daljinu.

elanak 18.

(l) Programi obrazovanja iz dlanka 14. stavka 3. ovoga Pravilnika izvode se redovitom nastavom u obujmu propisanom
programom obrazovanja, uz moguinost izvodenja nastave na daljinu u stvarnom vremenu.

(2) Iznimno, ako je program obrazovanja obujma veieg od 20 CSVET bodova, moZe se izvoditi konzultativno-
instruktivnom nastavom.

(3) Uienje temeljeno na radu provodi se u cijelosti u obujmu koji je propisan programom obrazovanja.

Clanak 19.

(l) Programi udenja stranih jezikau ustanovam a za obrazovanje odraslih moraju biti uskladeni s europskim
smj ernicama i europski prihvaienim razinamajezidnih kompetencija.

(2) Razine jezidnih kompetencija koje polaznici trebaju postiii na kraju pojedinih obrazovnih stupnjeva temelje se na
smjernicama vijeia Europe navedenim u Zaiedniikom europskom referentnom okviru za jezikei uienje, pouCavanje
i vrednovanje te na Europskoj jeziinoj mapikoja je iz njegaizvedena.

(3) Dokumentima iz stavka 2. ovoga dlanka definirani su jezidni stupnjevi (A1, 42, Bl, 82, CI, CZ), razrnejezidnih
kompetencija koje polaznici trebaju steii na kraju odredenog itupnla te ukupan fond sati nastave prema stupnjevima.

(4) Svakijezidni stupanj sastoji se od dva ili vi5e modula,
(5) Trajanje programa za jedan modul, ukljudujuii provjere i ispite, ne smije biti kraie od 70 nastavnih sati.
(6) Ukupni fond sati programa stranoga jezikaAl - C2 iznosi najmanje 1120 nastavnih sati koii se ostvaruiu:
- za stupanjAl - ne manje od 140 nastavnih sati
* za stupanj 42 - ne manje od 140 nastavnih sati

- za stupanj Bl - ne manje od 280 nastavnih sati
* za stupanj 82 - ne manje od 140 nastavnih sati

- za stupanj C1 - ne manje od 280 nastavnih sati



- za stupanj C2 - ne manje od 140 nastavnih sati.

(7) Na kraju svakog modula i stupnja provodi se zavr5na provjera jezidnih kompetencija.

(8) Polazniku koji program svladava brZe i uspjeSnije omoguiuje se ubrzanje (akceleracija) ranijim prelaskom na
sljedeii modul u stupnju na temelju miSljenja/obrazloi,enja nastavnika i uz pristanak polaznika.

(9) Polazniku koji ne postiZe rezultate u skladu sa stupnjem koji pohada moZe biti predloZeno vraianje u niZi stupanj
modula na temelju mi5ljenja/obrazloi.enja nastavnika i uz pristanak polaznika.

(10) U obrazovnoj skupini udenja stranoga jezika moZe biti najvi5e 15 polaznika.
(1 1) Naiini izvodenja nastave programa udenja stranih jezika i hrvatskoga kao stranoga jezikapropisuju se programom

obrazovanja.

(12) Nastavnici koji provode programe udenja stranih jezikai hrvatskoga kao stranoga jezikamoraju ispunjavati uvjete
propisane programom obrazovanja 

elanak 20.

(l ) Upis polaznika u program obrazovanja obavlja se u skladu s uvjetima za upis koji su propisani programom
obrazovanja, a na temelju odluke koju donosi tijelo utvrdeno statutom ustanove.

(2) Odlukom iz stavka l. ovoga dlanka utvrduju se nadin upisa polaznika te rokovi upisa i podetka nastave.

(3) Ustanova je obvezna oglasiti uvjete i naiin upisa polaznika, rokove upisa i podetka nastave na mreZnim stranicama
ili oglasnoj plodi ustanove.

(4) Iznimno, upis u programe obrazovanja odraslih moZe se obaviti bez oglaSavanja ako se izvodenje programa
organizira na zahtjev i za potrebe druge pravne osobe.

Clanak 21.

(l) U obrazovnoj skupini za stjecanje kvalifikacije na ruziniz,3, 4,4.1,4.2 i 5 HKO-a optimalan broj polaznika je 24, a
najviSi 28.

(2) Zaprovedbu programa obrazovanja iz dlanka 14, stavka L ovoga Pravilnika obrazovna skupina ustrojava se od
polaznika istog razreda, a iznimno u obrazovnoj skupini mogu biti polaznici programa nekoliko srodnih zanimanja istog
razreda.

(3) Za svaku obrazovnu skupinu zaduLuje se voditelj,
(4) U obrazovanju odraslih nastava se moZe provoditi tijekom sedam dana u tjednu.
(5) Nastavni sat vodenog procesa i poudavanja traje 45 minuta, a udenje temeljeno na radu traje 60 minuta.
(6) Polaznik moZe tijekom dana imati najvi5e B nastavnih sati uz moguinost kombiniranja vodenog procesa udenja i

udenja temeljenog na radu.

eIanak22.
(l ) Program osnovnog obrazovanja odraslih izvodi se prema obrazovnim razdobljima i u obujmu koji je propisan

nastavnim planom i programom za osnovno obrazovanje odraslih.
(2) Nastavnici koji provode program osnovnog obrazovanja odraslih moraju zadovoljavati uvjete propisane programom

iz stavka l. ovoga dlanka.

(3) U obrazovnoj skupini programa osnovnog obrazovanja odraslih optimalan broj polaznika je 20, a najvili 24.
(4) U osnovnom obrazovanju odraslih obrazovna skupina ustrojava se od polaznika istoga obrazovnog razdoblja, a

iznimno obrazovna skupina moZe se ustrojiti od polaznikaiz dvajuobrazovnih razdoblja.
(5) Nastavni sat u programu osnovnog obrazovanja odraslih traje 45 minuta.
(6) Polaznik programa osnovnog obrazovanja odraslih moZe imati najviSe 8 nastavnih sati dnevno.

Clanak 23.

(l) lspiti u programima obrazovanja iz dlanka 14. stavka 1, ovoga Pravilnika izvode se u ispitnim rokovima koje
utvrduje ustanova,

(2) Ustanova je obvezna oglasiti utvrdene ispitne rokove na mreinim stranicama ili oglasnoj plodi ustanove.
(3) Polaznik je obvezan ispit prijaviti najmanje l5 dana prije ispitnog roka, a ustanova je obvezna polaznika informirati

o rasporedu polaganja ispita najmanje 8 dana prije polaganja ispita.
(4) Predmetni ispiti polaZu se pred predmetnim nastavnikom.
(5) U jednom ispitnom roku mogu se polagati ispiti iz jednog razreda, odnosno obrazovnog razdoblja.
(6) Polaznik u jednom danu moze polagati ispite iz najvise tri predmeta.



(7) Polaznik ne moZe pristupiti polaganju ispita iz viSeg razreda, odnosno obrazovnog razdoblja, ako nije uspje5no

zavrSio prethodni razredodnosno obrazovno razdoblje.

(8) Polaznik koji je tri puta neuspje5no polagao ispit iz pojedinog predmeta upuiuje se na polaganje ispita pred

povjerenstvom koje imenuje tijelo utvrdeno statutom ustanove.

(9) O polaganju ispita iz stavka 8. ovog dlanka vodi se zapisnik.

Clanak 24.

(l ) DrZavnu maturu, ispite drZavne mature, odnosno izradbu i obranu zavr5noga rada u programima obrazovanja iz

dlanka 14. stavka L ovoga Pravilnika polaznici polaLu u skladu s odredbama propisa koji reguliraju djelatnost odgoja i
obrazovanja.

(2) Zavrlnaprovjera u programima obrazovanja iz dlanka 14. stavka 3. ovoga Pravilnika provodi se sukladno programu
obrazovanja.

(3) Zavr$na provjera iz stavka 2. ovoga dlanka provodi se pred trodlanim povjerenstvom koje dine:

- jedan nastavnik koji je provodio proces vodenog udenja i poutavanja

- jedan nastavnik koji je"provodio udenje temeljeno na radu te

- jedan predstavnik ustanove koji moZe biti iz reda nastavnika, andrago5ki voditelj, ravnatelj ili mentor kod
poslodavca.

(a) Ako je isti nastavnik provodio proces vodenog uienja i poutavanja te uienje temeljeno na radu, kao drugi dlan

povjerenstva imenuje se nastavnik iz istog sektora.

(5) Iznimno, u programima koji ne sadrZe udenje temeljeno na radu trodlano povjerenstvo pred kojim se provodi
zavr5na provjera dini jedan nastavnik koji je provodio proces vodenog udenja i pouiavanja te dva dlana iz reda nastavnika,
andrago5ki voditelj ili ravnatelj.

(6) Povjerenstva iz ovoga dlanka imenuje tijelo odredeno statutom ustanove.

(7) O zavr5noj provjeri vodi se zapisnik.

iV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25,

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o standardima i normativima te nadinu i
postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovamazaobrazovanje odraslih (>Narodne novine<, broj 129108 i52lL0)
osim dlanka 32. stavka 2. koji prestaje vaZiti danom stupanja na snagu pravilnika iz dlanka 16. stavka 8. Zakona o
obrazovanju odraslih (rNarodne novine<, broj l44l2I).

(2) Postupci odobravanja zahtjeva za izvodenje programa obrazovanja odraslih zapo&ti prije stupanja na snagu ovog
Pravilnika dovrSit ie se sukladno odredbama Pravilnika o standardima i normativima te nadinu i postupku utvrdivanja
ispunjenosti uvjeta u ustanovamazaobrazovanje odraslih (>Narodne novine<, broj 129108 i52lI0).

Clanak 26.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave u >Narodnim novinama<.

Klasa: 602-07 I 22-041 00002

Urbroj : 533-05-23-0009

Zagreb, I 8, sij ednja 2023.
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prof. dr. sc. Radovan Fuchs, v. r.


